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| LINEAMIENTOS GENERALES DEL PROGRAMA

1. La Direccion General de Asuntos del Personal Académico, DGAPA, es la responsable de
establecer los mecanismos de funcionamiento y operacién del Programa de Apoyo a Proyectos
para la Innovacion y Mejoramiento de la Ensefianza (PAPIME), y la instancia responsable de
emitir la Convocatoria y de vigilar el cumplimiento de los lineamientos correspondientes.

2. La ejecucion y administracion de los proyectos debera sujetarse a lo sefialado en la
convocatoria vigente, a lo estipulado en la carta compromiso que celebraran el titular de la
entidad académica y los responsables académicos de los proyectos con la DGAPA (anexo 1), a
la guia de partidas presupuestales (anexo 2) y a estas reglas de operacion.

3. La administracion de los recursos financieros y su aplicacion estan sujetas a la normatividad
universitaria.

4. Los titulares de las entidades académicas y los enlaces DGAPA, estaran obligados a informar
a solicitud de la DGAPA, sobre la aplicacion e impacto de los productos generados en los
proyectos PAPIME, durante su desarrollo, e incluso después de concluidos.

Il CARACTERISTICAS DE LOS PROYECTOS
5. Deben considerar el maximo aprovechamiento del equipo, instalaciones y apoyo técnico
disponible de la propia entidad académica y de otras entidades de la UNAM. No se apoyaran
las solicitudes de construccion o adquisicion de infraestructura o equipamiento general de
aulas, laboratorios, auditorios, etcétera.
6. La solicitud del proyecto debe capturarse en la pagina de Internet de la DGAPA y contiene
los siguientes rubros:

 Datos generales del proyecto

* Datos generales del responsable académico y resumen curricular.

* Participantes.

» Sintesis del proyecto.

» Antecedentes.

+ Contribucion del proyecto.

* Objetivos.

* Hipodtesis o lineamientos.

* Metas por afio.

» Estrategias o metodologias.

* Infraestructura con la que cuenta el proyecto.

* Productos por realizar.

* Indicadores de impacto.

» Requerimientos financieros y justificacion para su adquisicion.

» Estimado global del proyecto.

[ll. RESPONSABLE, CORRESPONSABLE Y PARTICIPANTES DEL PROYECTO

7. Los proyectos deben contar con un responsable académico, que cumpla con los requisitos
sefialados en el primer parrafo de la convocatoria y optativamente puede tener un
corresponsable académico, quien deberda cumplir con los mismos requisitos establecidos para
el responsable académico y debe ser necesariamente de distinta entidad académica a la de
éste.

8. En los casos en que el responsable académico no pueda continuar con el proyecto, el titular
de la entidad académica, con la aprobacion del responsable original, nombrard a un sustituto
qgue le dara continuidad. El nuevo responsable debera cubrir los requisitos sefialados en la
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convocatoria y se le dard preferencia al corresponsable, siempre que cumpla con el perfil
requerido.

9. El responsable o el corresponsable que presenten proyectos nuevos deben tener finiquitado
el informe final y la comprobacién de gastos de proyectos anteriores.

10. Los responsables de los proyectos deberan presentar un informe para la renovacion o un
informe final para el caso de terminacion del proyecto, a través de la pagina de la DGAPA, el
cual debera sustentarse en los compromisos académicos contenidos en el proyecto aprobado.
Los proyectos deben contar con el aval del Consejo Técnico, interno o asesor, asi como del
titular de la entidad académica o dependencia de adscripcion del responsable.

11. El Consejo Técnico, interno o asesor asi como el titular de la entidad, debera considerar
que, los proyectos presentados se ajusten al Plan de Desarrollo de la UNAM y de la entidad, asi
como que atiendan una necesidad especifica de la entidad académica.

12 En el caso que el Consejo Técnico, interno o asesor, o el titular de la entidad o dependencia
niegue su aval a la propuesta, se deberd emitir por escrito una justificacion fundamentada
otorgando copia al académico, para que en su caso pueda solicitar la reconsideracion.

Los avales no han de implicar una evaluacion de la calidad o viabilidad del proyecto, ni de la
productividad del o los académicos, sino de su pertinencia con los planes de desarrollo de las
entidades y dependencias.

13. En los proyectos pueden participar, adicionalmente al responsable y corresponsable, otros
académicos de la UNAM o de otras instituciones. Los proyectos podran contar con alumnos
inscritos en la UNAM, a juicio del responsable de acuerdo con las necesidades del proyecto.
14. Los responsables y corresponsables de proyectos que obtengan en su dictamen de
renovacién o de informe final un resultado no aprobatorio, o que no hayan presentado el
informe para la renovacion o el informe final; no podran presentar un proyecto nuevo PAPIME o
PAPIIT, dentro de las convocatorias de la DGAPA hasta haber transcurrido tres convocatorias
mas, contadas a partir de la fecha del altimo dictamen final no aprobatorio emitido o de la fecha
requerida para la presentacion del informe final o de renovacion del proyecto. Lo anterior no
aplica para el caso de proyectos nuevos no aprobados.

IV ENLACE DGAPA.

15. Los titulares de las escuelas y facultades, nombraran un “Enlace DGAPA” para los
proyectos PAPIME, quien tendra como responsabilidad impulsar, difundir y apoyar la gestién
administrativa y académica en la entidad, conforme al marco normativo institucional y las reglas
especificas del programa. Las entidades académicas a través de los Enlaces, estaran obligadas
a informar a solicitud de la DGAPA, sobre la aplicacion e impacto de los productos generados
en los proyectos PAPIME, durante su desarrollo e incluso después de concluidos.

16. Una vez concluido el proyecto, los equipos adquiridos deberdn asignarse a funciones
académicas en la entidad, preferentemente a la continuidad de los productos generados y/o al
area de conocimiento en la que se desarroll6. El Enlace, llevara un registro de los equipos
adquiridos y copia de los resguardos correspondientes, mismos que estaran a disposicion de la
DGAPA.

V. ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS DEL PROYECTO

17. Los recursos del PAPIME se asignan en las siguientes partidas presupuestales:
Partidas presupuestales autorizadas:

-211 Viéticos para el personal.

-212 Pasajes aéreos.

-214 Gastos de intercambio.
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-215 Gastos de trabajo de campo.

-218 Otros pasajes.

-222 Edicion y digitalizacion de libros y revistas.

-223 Encuadernaciones e impresiones.

-231 Servicios de mantenimiento de equipo de laboratorio y diverso.
-243 Otros servicios comerciales.

-248 Cuotas de inscripcion.

-311 Becas para estudios o investigaciones de mexicanos en el pais.
-411 Articulos, materiales y Utiles diversos.

-512 Equipo e instrumental.

-514 Equipo de computo.

-521 Libros.

-531 Animales para rancho, granja y bioterio.

18. La informacion sobre los cddigos presupuestales de cada proyecto, las asignaciones y su
ejercicio presupuestal, se pueden consultar a través del Sistema de Informacion de
Administracién Universitaria (SIAU).

19. La Secretaria Administrativa del plantel brindara el apoyo necesario para la administracion
y comprobacién oportuna de los gastos del proyecto ante la Unidad de Proceso Administrativo
UPAPAPIIT o el médulo de patronato correspondiente, por lo que los responsables académicos
deberdn mantener una estrecha comunicacion con dicha Secretaria, debiéndose ejercer los
recursos asignados al proyecto durante el periodo aprobado.

20. Las facturas y los comprobantes de los gastos deben presentarse en tiempo y forma en la
etapa correspondiente y cumplir con los requisitos fiscales. Deben estar a nombre de la UNAM-
entidad académica del proyecto e indicar la clave de éste. De manera excepcional se aceptan
comprobantes a nombre del responsable.

21. La administracion de los recursos otorgados a los proyectos serd responsabilidad de las
entidades académicas participantes y estara sujeta a lo establecido en el proyecto aprobado;
los recursos asignados se aplicaran exclusivamente al cumplimiento de objetivos y metas de
cada proyecto.

22. El Enlace DGAPA brindara el apoyo necesario a responsables e instancias de la entidad y
de la DGAPA para la administracion y comprobacion oportuna de los gastos del proyecto ante
las instancias competentes. Los responsables académicos deberan mantener una estrecha
comunicacion con el enlace para ejercer el presupuesto autorizado conforme normatividad.

23. Para ejercer cualquier recurso asignado a los proyectos PAPIME ser& necesaria la firma del
responsable del proyecto en los formatos administrativos, como son: formas mdltiples, boletos
de avion, viéticos, profesores invitados, etcétera.

24. El monto maximo con el que se apoyara a los proyectos en cada periodo presupuestal sera
de hasta $200,000.00 (DOSCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.

25. Los recursos financieros destinados al proyecto deben ejercerse al 100% durante el periodo
para el que fueron aprobados y en las partidas autorizadas. Excepcionalmente, se aceptaran
solicitudes de transferencias presupuestales, académicamente fundamentadas.

26. La DGAPA se reserva la facultad de supervisar, suspender y/o solicitar la auditoria del
ejercicio de los recursos asignados en el desarrollo del proyecto; en aquellos casos de
incumplimiento a la normatividad del PAPIME o alguna condicion que el Comité de Evaluacion
hubiera impuesto al responsable para el desarrollo del proyecto.

VI. PRODUCTOS PARA EL MEJORAMIENTO DE LA ENSENANZA

4 100



-** REGLAS DE OPERACION PAPIME 2011
dgapa

General de Asuntos

del Personal Académico

27. Los derechos de creaciéon de patentes, construccion de equipo, otros productos similares y
todos los demas productos elaborados con recursos del PAPIME seran propiedad de la UNAM.
Todos los productos derivados de los proyectos han de otorgar reconocimientos al PAPIME y
deberan contener la clave del proyecto.

28. Los libros publicados, impresos o digitalizados con los recursos del Programa, deberan
contar con el dictamen aprobatorio del comité editorial de la propia entidad académica; o del
comité generado a instancias de la DGAPA y autorizado por el Comité de evaluacion
respectivo; apegarse a los ordenamientos editoriales y de distribucion de publicaciones
establecidos por la UNAM.

Se privilegiara para su mayor difusion y cuidado del medio ambiente, la publicacién de los libros
en medios electronicos, Internet y discos compactos; y solamente por asi considerarlo
pertinente y en casos particulares el Comité de Evaluacién autorizard que se lleve a cabo la
edicién en papel.

29. Los proyectos que tengan como producto un libro deberan considerar que PAPIME
Unicamente podra otorgar recursos para su primera edicion; las subsecuentes ediciones se
recomienda buscar otra fuente de financiamiento.

30. Para lograr una evaluacion mas agil los responsables de proyectos deben entregar sus
productos de forma electrénica: CD, DVD, memoria USB, disco duro externo, pagina web,
etcétera, y solo se recibiran en forma no digitalizada cuando sea plenamente justificado.

31. Al término del proyecto, los libros y materiales, impresos o en medios electronicos,
adquiridos con el apoyo del PAPIME pasaran a formar parte del acervo de la biblioteca de la
entidad académica y seran propiedad de la UNAM.

32. Toda adquisicién de equipo, materiales e instrumentos con recursos financieros aportados
por el PAPIME, ser& propiedad de la UNAM y pasara a formar parte de la infraestructura de la
entidad académica, y su seguimiento se llevara en los términos del numeral 17 del presente
documento.

VII. RECURSO DE RECONSIDERACION.

33. Para evaluar una solicitud de reconsideracién de un proyecto, los comités de evaluacion
correspondientes tomaran en cuenta Unica y exclusivamente la documentacion presentada
originalmente; sélo se aceptaran aclaraciones a la solicitud original y al dictamen; no se podran
incluir nuevos elementos ni documentacion adicional, a excepcion de que dichos comités
requieran informacién complementaria. El dictamen resultante sera definitivo.

VIIl. RENOVACION DE UN PROYECTO.

34. La solicitud de renovacién sera capturada en la pagina de la DGAPA en los tiempos que
comunique el PAPIME vy la asignacion de recursos econdémicos dependera de los resultados
obtenidos de su evaluacién académica y financiera en funciéon de los avances y resultados del
proyecto.

IX. COMITES DE EVALUACION Y COMITE DIRECTIVO

35. Para la evaluacién de los proyectos, los responsables académicos, en coordinacién con el
Enlace rendiran ante la DGAPA los informes y resultados durante el periodo que reporten,
anexando el informe financiero avalado por el director de la entidad.

36. Los informes deberan indicar los resultados y productos obtenidos, asi como su relacién con
las metas establecidas en el proyecto original, afiadiendo la informacion complementaria que se
considere pertinente.

37. Para la evaluacion y asignacion de recursos de los proyectos presentados ante el PAPIME,
se cuenta con los cuatro comités de evaluacion respectivos: ciencias fisico matematicas y de
las ingenierias; ciencias bioldgicas, quimicas y de la salud; ciencias sociales; y humanidades y
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de las artes. Los comités de evaluacion pueden apoyarse en la opinion de arbitros externos. Se
procurara que en los comités y en los arbitros externos, se incorpore entre los evaluadores a un
pedagogo para fortalecer la pertinencia de los proyectos; en el caso de proyectos provenientes
del bachillerato, se procurard la presencia de tutores de la MADEMS.
38. Cada comité de evaluacion estara integrado por cinco miembros: dos nombrados por el
Rector, dos nombrados por el Consejo Académico de Area correspondiente a propuesta de
su coordinador, y uno nombrado por el Consejo Académico del Bachillerato.
39. Por peticion propia, el nimero de integrantes de cada Comité de Evaluacion podra
incrementarse si la cantidad de proyectos por evaluar asi lo amerita; y su organizacién y su
determinacion de quién serd el presidente. La designacion de estos miembros adicionales
provendra del Rector. El método de trabajo seré establecido colegiadamente.
40. Los comités de evaluacién tomaran en consideracién para la aprobacion de los proyectos:
a) El impacto en el mejoramiento de la ensefianza de los objetivos y metas que se
proponen.
b) La calidad y experiencia académica del responsable y del grupo académico que
presentan la propuesta.
c) La originalidad, calidad, viabilidad y coherencia interna del protocolo del proyecto.
d) La formacion de recursos humanos.
e) Los fundamentos y pertinencia de la solicitud financiera en funcién del proyecto
presentado.
41. Los miembros de los comités de evaluacion cuentan con autonomia académica para emitir
sus dictamenes, y son los Unicos responsables de revisar y emitir su opinién sobre los
proyectos en consideracion.
42. Los comités de evaluacion emitiran un dictamen académico y la opinién sobre la viabilidad
financiera de cada proyecto.
43. La autorizacion final de los proyectos y su asignacion presupuestal, sera realizada por el
Comité Directivo del PAPIME con base en los dictamenes académicos y presupuestales
formulados por los comités de evaluacion de acuerdo a los limites presupuestales del programa.
Los recursos financieros aprobados pueden ser iguales o menores a los solicitados. .
44. El comité directivo del PAPIME estara integrado por: el Secretario General de la UNAM
quien lo preside; por los coordinadores de los Consejos Académicos de Area y del Bachillerato;
por los presidentes de los comités evaluadores; y por el director de la DGAPA, quien funge
como secretario. EI Comité Directivo del PAPIME decidir4 sobre todos los casos o situaciones
no previstos en la convocatoria que se emita o en las presentes reglas de operacion.
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ANEXO 1

CARTA COMPROMISO PAPIME 2011

Responsable Académico del proyecto

enterad__ mediante oficio No. DGAP/SAD/___ /2011, de que el proyecto recibira financiamiento econémico conforme
a los Lineamientos y Bases del Programa de Apoyo a Proyectos para la Innovacién y Mejoramiento de la Ensefianza,
en lo sucesivo PAPIME, acepto y me comprometo a desarrollar las actividades en él contempladas, asi como llevar a
cabo en lo sucesivo el seguimiento del mismo, rendir los informes y presentar los productos comprometidos, de
acuerdo con las siguientes:

BASES

Primera.-

Segunda.-

Tercera.-

Cuarta.-

El proyecto PAPIME antes sefialado, indica tener una duracion de periodo (S) y su renovacion o
informe final dependeran y deberan sujetarse al resultado de la evaluacién que realice el Comité
Académico del Area de

El alcance, descripcion y calendario del proyecto quedan contenidos en el expediente con clave
en poder de la Direccion General de Asuntos del Personal Académico, en lo
sucesivo DGAPA. Por lo que manifiesto estar conforme en desarrollarlo con arreglo a lo previsto en el
dictamen académico y a la asignacion presupuestal emitida por el Comité de Evaluacion del Area de
y el Comité Directivo. Ajustando para ello el programa de trabajo y objetivos
contenidos en el mismo, a efecto de cumplirlo en tiempo y forma.
Para la ejecucion del proyecto se contara con la aportacion de la UNAM por un monto de
$ pesos 00/100 M.N., mismo que serd asignado para el presente periodo
presupuestal de trabajo por la DGAPA al (a) .y desglosado de conformidad con las
siguientes partidas presupuestales:

CLAVE MONTO ASIGNADO
PARTIDA CONCEPTO PAPIME

211 Viaticos para el personal

212 Pasajes aéreos

214 Gastos de intercambio

215 Gastos de trabajo de campo

218 Otros pasajes

222 Edicion y digitalizacién de libros y revistas

223 Encuadernaciones e Impresiones

Servicios de mantenimiento de equipo de

231 . .
laboratorio y diverso

243 Otros servicios comerciales

248 Cuotas de inscripciéon

311 Becas para estudios o investigaciones de
mexicanos en el pais

411 Articulos, materiales y Utiles diversos

512 Equipo e instrumental

514 Equipo de cémputo

521 Libros

531 Animales para rancho, granja y bioterio

Total $

La DGAPA seréa la dependencia coordinadora y administradora general del PAPIME y establecera sus
mecanismos de funcionamiento, administracion, operacion y supervision.

La administracion de los proyectos, asi como de los recursos etiquetados que se les otorguen para el
PAPIME, estaran a cargo de la entidad académica correspondiente via su secretaria o unidad
administrativa.

UNAM
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Quinta.-

Sexta.-

Séptima.-

Octava.-

Novena.-

Décima.-

Los recursos asignados se emplearan exclusivamente para cumplir con los objetivos y metas definidas
en cada proyecto y en los términos establecidos en el presupuesto aprobado para el PAPIME, por lo
que esos recursos se enviaran etiquetados a la entidad académica sede del proyecto.

El Enlace DGAPA, debera coordinarse con el personal de la secretaria o unidad administrativa de la
entidad académica, que le brindara el apoyo necesario para la administracién y comprobacién oportuna
de gastos del proyecto ante las instancias competentes conforme la normatividad vigente, por lo que
los responsables académicos deberan mantener una estrecha comunicacién con dicho personal,
debiéndose ejercer el gasto de los recursos asignados al proyecto en las partidas autorizadas en el
mismo y durante el periodo presupuestal aprobado.

Los Titulares de las entidades académicas y sus Enlaces, estaran obligados a informar a solicitud de la
DGAPA, sobre la aplicacion e impacto de los productos generados en los proyectos PAPIME, durante
su desarrollo, e incluso después de concluidos.

La ejecucién y administracion de los proyectos deberd sujetarse a lo sefialado en las Reglas de
Operacion PAPIME, a lo estipulado en esta carta-compromiso y a los lineamientos en la Convocatoria
PAPIME vigente.

No se aprobaran transferencias de recursos a partidas que no hayan sido autorizadas por los comités
de evaluacion y Directivo.

En el caso excepcional, y de ser necesaria una transferencia de recursos financieros a otra partida, la
Subdireccion de Apoyo a la Docencia recibira las peticiones académicamente justificadas por parte del
responsable académico y avaladas por el Secretario o Jefe de la Unidad Administrativa de la entidad
académica.

Los proyectos deberan considerar el maximo aprovechamiento del equipo, instalaciones y apoyo
técnico disponible de la propia entidad académica sede del proyecto y en su caso de las otras
entidades participantes.

No se autoriza el uso de los recursos financieros aportados para la construccidon o adquisicion de
infraestructura o equipamiento general de aulas, laboratorios, auditorios, etcétera.

La adquisicién de equipos de cémputo, cafiones, televisores, video proyectores o similares, debera
estar expresamente aprobada por el Comité de Evaluacion correspondiente.

La partida de Edicion de libros (222), s6lo podréa ser ejercida cuando los textos tengan la aprobacién
del Comité Editorial de la entidad académica y correspondan a la politica editorial de la misma, en los
términos del “Acuerdo por el que se crea el Consejo Editorial de la Universidad Nacional Auténoma de
México”, emitido por el Rector el dia 26 de mayo de 2003.

Los libros publicados con los recursos del Programa deberan contar con el dictamen aprobatorio del
Comité Editorial de la propia entidad académica, o en caso de no existir, por una comision generada
por la DGAPA, siempre en concordancia a los ordenamientos editoriales y de distribucion de
publicaciones establecidos por la UNAM.

La UNAM serd la propietaria de todos los equipos, libros, materiales, instrumentos, insumos, derechos
de las patentes, marcas, modelos, construccion de equipo, propiedad industrial, otros productos
similares, etcétera, elaborados o adquiridos con recursos del PAPIME, y éstos estaran bajo el
resguardo de la entidad académica sede.

Una vez concluido el proyecto, los equipos adquiridos deberan asignarse a funciones académicas,
preferentemente a la continuidad de los productos generados y/o al area de conocimiento en la que se
desarrollé el mismo. El Enlace, llevara un registro de los equipos adquiridos y copia de los resguardos
correspondientes y los debera poner a disposicion de las autoridades competentes y de la DGAPA.

Décima primera.- La DGAPA tendra la facultad, en cualquier momento, de supervisar, suspender y/o solicitar

la auditoria del ejercicio de los recursos asignados a la entidad para el desarrollo del presente proyecto
en los siguientes casos:

a. Una vez cumplido el plazo dispuesto en la Base primera;
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b. Cuando dichos recursos no estén comprobados en su totalidad en etapas anteriores, y

C. Cuando se incumpla con alguna condicién que el Comité de Evaluacion le hubiera
impuesto para la aprobacién del proyecto.

Por su parte, el Patronato Universitario, la Direccion General del Patrimonio Universitario y la Contraloria tendran la
intervencion que le confieren las disposiciones universitarias en vigor.

Ciudad Universitaria, México, de de 2011
Director de Secretario Administrativo de
Responsable Académico del Proyecto DR. RAYMUNDO CEA OLIVARES

Director General de Asuntos
del Personal Académico
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ANEXO 2
GUIA DE PARTIDAS PRESUPUESTALES PAPIME 2011

OBJETIVO DE LA GUIA:
Ofrecer una orientacion general a los usuarios de los proyectos PAPIME, para la correcta
ubicacion, planeacién y ejercicio de sus recursos financieros.

LINEAMIENTOS.
Todos los requerimientos de compra se apegaran a los procedimientos establecidos en el
Sistema de Gestién de la Calidad de las secretarias y unidades administrativas de la UNAM.

RECOMENDACIONES GENERALES.

¢ Le recomendamos no realizar compras de manera precipitada, ya que todas las compras
estan sujetas a la normatividad correspondiente. .

¢ Acuda con anticipacién a realizar sus tramites en la Secretaria o Unidad administrativa de su
entidad, ya que existen tiempos de cierre para el ejercicio presupuestal.

¢ Debera poner especial énfasis en que toda la documentacion que compruebe gastos, retina
los requisitos fiscales.

¢ Al solicitar los recursos financieros en el sistema PAPIME debera estimarlos incluyendo el
IVA.

PARTIDAS PRESUPUESTALES.

Partida 211 Viaticos para el personal
Descripcién
Son las erogaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de alimentacién, hospedaje,
prima de seguro por accidentes, transportes urbanos, y otros que se generan en los viajes del
personal académico durante el desarrollo del proyecto.
La asignaciéon de viaticos debera ajustarse a las cuotas establecidas en el Manual de normas
de operacion y clasificador por objeto del gasto vigente (Ejercicio 2010/Catéalogo).
Cuota de viaticos para el personal académico:
Cuota diaria por Zona
1. $1,400.00
2.$1,250.00
3.$1,100.00
4. 210.00 ddlares americanos.
Zona 1 Comprende las ciudades de las fronteras norte y sur del pais, de los estados de Baja
California, Baja California Sur, Sonora, Quintana Roo, Acapulco, Guerrero y de Ensenada Baja
California.
Zona 2 Comprende los diversos puertos maritimos, con excepcion de Acapulco, Guerrero y de
Ensenada Baja California.
Zona 3 Comprende todos los lugares del pais que no se sefialen en las zonas 1 y 2, con
excepcion de la zona conurbada al Distrito Federal.
Zona 4 Comprende cualquier lugar del extranjero.
Instrucciones para su solicitud.
Deberé presentar la relacion de los nombres de los profesores que solicitan los viaticos,
indicando el lugar, los dias, fechas y las actividades a realizar.
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Restricciones.

a) Se asignan exclusivamente por el nUmero de dias programados.

b) Sélo se pagan viaticos a profesores participantes en el proyecto.

c) Solo se pagan viaticos por un maximo de 30 dias.

Comprobacion de gastos/Tramite de pago.

a). Presentar el formato administrativo correspondiente.

b) Presentar oficio o carta de autorizacién de la comision, aprobada por el Consejo Técnico,
interno o asesor y solicitud de pago por gastos de viaticos.

c) En caso de que no se lleve a cabo la actividad, el responsable del proyecto debera devolver
los recursos en la Secretaria o Jefatura de Unidad Administrativa de su entidad académica.

d) Los responsables de que la comision y los recursos entregados fueron debidamente
ejercidos seran el titular de la entidad académica o dependencia y los responsables de los
proyectos.

Partida 212 Pasajes aéreos
Descripcion.
Son las erogaciones destinadas a la adquisicion de los pasajes aéreos que requieren los
participantes durante el desarrollo del proyecto.
Instrucciones para su solicitud.
a). Indicar el lugar de salida y destino, las fechas de viaje, el nUmero de pasajes aéreos y el
monto o costo en moneda nacional.
b). En el caso de la compra en el extranjero o solicitud de boletos de avién para profesores
invitados, deberan presentar: carta de invitacion firmada por el responsable. . recibo firmado por
el profesor visitante con el visto bueno del responsable, copia fotostatica del boleto de avion.
Las notas de cargo expedidas por las agencias de viajes podran aceptarse como comprobantes
siempre y cuando cumplan con los requisitos fiscales.
Restricciones.
a) Solo se pagaran pasajes aéreos en clase turista o econémica.
b) La adquisicibn de pasajes aéreos nacionales y extranjeros, asi como su gasto, deben
realizarse conforme a los lineamientos y procedimientos institucionales.
Comprobacion de gastos/Tramite de pago.
a). Presentar el formato administrativo correspondiente.
b). Recibo firmado por el profesor visitante con el visto bueno del responsable.
c).Copia fotostatica del boleto de avion (ya sea original o electronico) o el comprobante del
vuelo.
d). Carta de invitacion al profesor invitado firmada por el responsable.
Las notas de cargo expedidas por las agencias de viajes podran aceptarse como comprobantes
siempre y cuando cumplan con requisitos fiscales.

Partida 214 Gastos de intercambio
Descripcion.
Son las erogaciones por concepto de alimentacion, hospedaje y transportacion local para
atender a invitados nacionales y extranjeros.
Instrucciones para su solicitud.
El responsable debera presentar copia de la carta de invitacién del responsable y la carta de
aceptacion del profesor invitado (redactada en espafiol o inglés); el programa de las actividades
a desarrollar, indicando lugar y duracién del evento y el presupuesto detallado del tipo de

gastos a cubrir.
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Restricciones.

a) Los viaticos (alimentacion, hospedaje y transportacion local) a profesores invitados no podran
exceder $1,100.00 diarios.

b) Solo se podran pagar estancias por un maximo de 30 dias. Si la duracién de la estancia es
mayor que 30 dias no se pagaran los viaticos del periodo excedido.

c). Los pasajes aéreos solo podran ser de clase econémica o turista.

d) Para cubrir los gastos de transportacién aérea se debera recurrir a la partida 212 Pasajes
aéreos.

e). No se autorizan gastos de intercambio que no hayan sido registrados como participantes en
el proyecto.

Comprobacion de Gastos/tramite de pago.

a). Presentar el formato administrativo correspondiente.

b). Cartas de invitacion y aceptacion del profesor invitado

c). Anexar el programa de las actividades a desarrollar, indicando lugar y duracién del evento y

el presupuesto del tipo de gastos a cubrir.

d). Foto copia del boleto de avién, o pasaje terrestre.

Partida 215 Gastos de trabajo de campo
Descripcion.
Son las erogaciones destinadas a la realizacion de las investigaciones de campo en la
Republica Mexicana, tales como:
adquisiciones menores ocasionales
alquiler de semovientes
compra de gasolina
estancias en areas rurales
gratificacion a peones
alquiler de lanchas y vehiculos
peajes
e vehiculos todo terreno imprescindibles para la realizacion del proyecto
Instrucciones para su solicitud.
Solicitud de pago para gastos de trabajo de campo especificando lista de participantes,
actividades, lugar, duracion, fechas y gastos a cubrir.
Restricciones.
a). Los gastos de trabajo de campo se otorgaran exclusivamente por los dias necesarios
para el desempefio de las actividades motivo del trabajo de campo
b). En caso de que no se lleve a cabo la actividad, el responsable del proyecto debera
devolver los recursos a la Secretaria o Jefatura de Unidad Administrativa de su entidad o
dependencia
Comprobacién de gastos/Tramite de pago.
a) Presentar el formato administrativo correspondiente.
b) Lista de los participantes y presupuesto detallado del tipo de gasto a cubrir, firmado por

el responsable del proyecto. Y en su caso comprobante de pago del seguro de viaje.

Partida 218 Otros pasajes

C 100
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Son las erogaciones destinadas a cubrir el servicio de transportacion urbana, terrestre o
maritima, con excepcién de aquellos gastos que se realicen en la zona metropolitana de
adscripcién del responsable o corresponsable, que no formen parte de una investigacion de
campo.

Instrucciones para su solicitud.

El responsable debera indicar por escrito salida y destino del viaje, el nimero de viajeros y el
tipo de transportacién y monto de los pasajes en moneda nacional.

Restricciones.

Sdélo se autorizan para pago de transporte terrestre o maritimo.

Comprobacién de gastos/Tramite de pago.

a). Formato administrativo correspondiente.

b). Boleto del transporte.

Partida 222 Edicion y digitalizacion de libros
Descripcién.
Son las erogaciones destinadas a cubrir los gastos de edicion y digitalizacién de libros, en
cualquiera de sus modalidades (papel, CD-ROM interactivos y DVD).
Instrucciones para su solicitud.
Para su solicitud, se deberd elaborar un oficio o carta por el responsable del proyecto dirigido la
Subdireccién de Apoyo a la Docencia de la DGAPA, solicitando la liberacion de los recursos de
la partida 222; indicando el titulo del libro (que debe ser resultado directo del proyecto); el
monto o costo de la edicién (digital o impresa); el tiraje de que consta (maximo 500 ejemplares);
el nombre del proveedor o de la editorial;, en caso de coedicién deberd mencionar con quién se
realizo el convenio (universidad, institucién, editorial, organizacion u otro)y los compromisos en
términos de las aportaciones acordadas y demas. Asi también dejara explicito su compromiso
de apegarse a los ordenamientos editoriales generales de la UNAM y especificos de las
entidades académicas, asi como reglamentaciones vigentes en la materia.
A dicha solicitud deberan anexar los siguientes documentos:
a). Copia del dictamen editorial de la comision respectiva de la entidad académica (o creadas a
propuesta de la DGAPA), donde se aprueba la publicaciéon de la obra.
b). Copia del contrato de coedicién registrado y depositado en la Direccion General de Asuntos
Juridicos (al respecto consultarla Gaceta UNAM del 30 de mayo de 2005).
c). Anexar tres cotizaciones de diferentes proveedores (registrados en el padron de la UNAM),
en el caso de que se haya autorizado la edicién impresa en papel.
d). Anexar copia de la hoja legal (copy right) de la publicacién o edicion donde aparezcan los
derechos a nombre de la UNAM.
e). Se debera de mencionar o dar los créditos al PAPIME en la obra, de que ésta se financié
con recursos del programa, especificando el nimero del proyecto.
f). Copia de la factura a pagar con todos los requisitos fiscales correspondientes.
g). Carta compromiso del editor donde se sefiale la fecha en que se entregara la obra
concluida.
h). Los responsables deberan entregar a la DGAPA, un CD o un libro impreso de la obra segun
sea el caso, en un plazo no mayor a noventa dias después de la liberacion de los recursos.
Una vez cumplidos los requisitos la DGAPA, solicitara por oficio la liberacion de recursos a la
Direccion General de Control Presupuestal e Informatica, marcando copia a: la Contadora
General de la UNAM de la misma DGCPI, al Departamento de Control de Proyectos PAPIIT
también de la DGCPI, al responsable del proyecto PAPIME y al Secretario Administrativo o Jefe
de Unidad de la entidad académica del responsable del proyecto.
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Para esta partida, aplica el procedimiento de solicitud de resguardo de los recursos (del
responsable del proyecto a la DGAPA), en los casos de extenderse los tiempos del proceso de
dictamen editorial y o tiempos de la edicién en imprenta.

Restricciones.

a)

b)

c)
d)

€)

f)
9)

Los proyectos con duracién de un afio pueden solicitar el apoyo. Los proyectos con duracion
de dos o tres afios podran solicitar el recurso a partir del segundo periodo presupuestal.

La obra debe ser resultado original del proyecto por lo que no se financian traducciones ni
reimpresiones de libros, antologias, compilaciones, a excepcion de aquéllas en las que los
autores sean los participantes del proyecto.

Se sufraga un tiraje maximo de 500 ejemplares, cuando se autorice la edicién en papel.

Los recursos autorizados para esta partida son intransferibles y solamente se pueden
ejercer para publicar un libro cuando éste sea el resultado de la investigacion realizada y
hasta que obtenga el dictamen favorable de las instancias correspondientes y cumpla con
todos los requisitos sefialados.

No se apoya la edicion de revistas de ninguna indole.

Los recursos asignados tendran una vigencia maxima de dos afos contados a partir de la
conclusién del proyecto.

Esta partida es intransferible.

Comprobacién de gastos/Tramite de pago.

a).

Formato administrativo correspondiente.

b). Factura original que retna los requisitos fiscales.
c). Entregar a la DGAPA un ejemplar de la obra.

Partida 223 Encuadernaciones e impresiones

Descripcién.
Son las erogaciones destinadas a cubrir los gastos por impresion de:

e articulos

e carteles

o folletos

e impresiones digitales

e programas

e 0tros, relacionados directamente con el proyecto

Instrucciones para su solicitud.
Especificar el tipo de impresion, caracteristicas, tiraje y cotizacion.
Restricciones.

a) No se autoriza la impresion de tesis de los alumnos participantes.
b) Solo se podra solicitar transferencia de recursos a la partida 222.

Comprobacién de gastos/Tramite de pago.

a) Formato administrativo correspondiente.
b) Factura original que retna los requisitos fiscales.

Partida 231 Servicios de mantenimiento de equipo de laboratorio y diverso

Descripcion.

Son las erogaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de la reparacién y el
mantenimiento de equipo adquirido.
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Instrucciones para su solicitud.

El responsable debera solicitar a la DGAPA autorizacién para ejercer esta partida, indicando el
tipo de mantenimiento a realizar, el equipo que recibira el servicio, el nUmero de inventario, la
ubicacién y su uso o aplicacion para apoyar el proyecto PAPIME. Una vez que se cumpla dicho
requisito, la DGAPA autorizara con oficio al responsable el ejercicio de dicha partida.
Restricciones.

a) No se pagara el mantenimiento o la reparacion de ningun tipo de vehiculos, mobiliario,
adecuaciones de obra civil a la infraestructura de la entidad, ni contratos de
mantenimiento.

Comprobacién de gastos/Tramite de pago.

a) Formato administrativo correspondiente.

b) Facturas originales o electrénicas con requisitos fiscales y el desglose de los materiales
0 servicios adquiridos.

Partida 243 Otros servicios comerciales

Descripcion.
Son las erogaciones destinadas a cubrir los gastos por servicios de:

e analisis de laboratorio en entidades de la UNAM. Solamente cuando los servicios no se

pueden realizar en la institucién, se autorizaran mediante proveedores externos.

e articulos de revistas, siempre y cuando no existan en los acervos de las bibliotecas de la
UNAM
contratacion de servicios de revelado fotografico
imagenes
informacién cientifica, humanistica y tecnoldgica
reportes e informes técnicos en fotocopias
reproduccion de material filmico y fotogréafico
servicio externo de fotocopiado

e videoconferencias
Instrucciones para su solicitud.
El responsable debera indicar el nombre de la empresa que prestara el servicio y anexar la
cotizacion correspondiente
Restricciones.
No se pagan traducciones de articulos
Comprobacion de gastos/Tramite de pago.
a). Formato administrativo correspondiente.
b). Factura original o electrénica con requisitos fiscales y el desglose de los materiales o
servicios adquiridos.

Partida 248 Cuotas de inscripcion
Descripcion.
Son las erogaciones para cubrir los gastos por concepto de inscripciones a congresos,
coloquios, seminarios y demds actividades similares, siempre y cuando se soliciten de manera
explicita en el proyecto y sean autorizadas por los Comités Evaluadores.
Instrucciones para su solicitud.
Indicar el nombre de la actividad académica, los participantes y el monto solicitado.

Restricciones.

No se cubren los gastos por:
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a). Cuotas de inscripcién de participantes externos al proyecto o a la UNAM

b). Membrecia de alguna asociacion.

c). Donativos de ninguna indole.

d). Suscripciones a revistas perioddicas, a periddicos 0 a cursos.

Comprobacion de gastos/Tramite de pago.

a). Formato administrativo correspondiente.

b). Factura original o electronica con requisitos fiscales, o comprobantes de inscripcién con el
nombre del interesado y la actividad académica en la que participa, o fax del comprobante de
inscripcion, o copia del giro bancario a favor de la institucion organizadora de la actividad
académica (en el caso de actividades académicas nacionales o en el extranjero). En su caso,
copia del estado de cuenta donde aparece el cargo., y copia del boleto de avién, o comprobante
de vuelo (s6lo para actividades académicas en el extranjero).

Partida 311 Becas para alumnos participantes en el proyecto
Descripcion.
Son las erogaciones destinadas a cubrir los apoyos econémicos que se otorgan a alumnos de
la UNAM que participan en el proyecto. Un proyecto PAPIME puede tener hasta cuatro alumnos
becados durante cada afio de vigencia del proyecto y se otorgan por un plazo maximo
improrrogable de 12 meses para cada nivel (beca de licenciatura y beca de tesis de licenciatura
u opcién de titulacion) independientemente de la duracion del proyecto y estan sujetas a los
requisitos académicos.
Las becas PAPIME se conceden a los alumnos que estén inscritos en licenciatura de la UNAM,
y a los que por razones de caracter extra académico, no pueden ingresar a los programas de la
UNAM o de becas nacionales. Se otorgan a alumnos de estudios de licenciatura o a los que ya
hayan concluido los estudios y se encuentren en cualquier opcion de titulacion.
Instrucciones para su solicitud.
Estar registrado en el proyecto como alumno de licenciatura participante con opcién a beca y
cumplir con los siguientes requisitos:

a) Ser alumno regular.

b) Tener un promedio minimo de 8.0

c) Ser propuesto por el responsable del proyecto.

d) No contar con beca de alguna institucién, organismo o empresa. El incumplimiento
de este requisito es causa de pérdida o suspension de la beca PAPIME.

e) No tener relacion laboral con la UNAM.

f) Estar inscrito en uno de los cinco ultimos semestres del plan de estudios
correspondiente.

g) En caso de alumnos que hayan concluido los estudios de licenciatura, sélo se podra
solicitar beca para ambos niveles (licenciatura y tesis/opcion titulacion), cuando el
plazo desde la conclusion de sus estudios sea menor a 18 meses.

Los alumnos deberan presentar para su tramite, en las oficinas de la DGAPA:

a) Carta de aceptacion de beca firmada por el alumno y autorizada por el responsable
y/o corresponsable del proyecto. La que podr4 disponer en la pagina:
http://dgapa.unam.mx/investigacién/papime/aceptacion

b) Comprobante de la Ultima inscripcion.

c) Historial académico actualizado.

d) Registro oficial vigente, del tema de tesis o documento que avale cualquiera de las
opciones de titulacion en la UNAM (sélo para beca de tesis de licenciatura).
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Para el caso de alumnos extranjeros inscritos en la UNAM, deberan cumplir con los requisitos
sefalados, segun sea el caso y presentar la forma Migratoria vigente expedida por la Secretaria
de Gobernacion.
Obligaciones de los alumnos.
a) Mantener el promedio y la constancia regular en los estudios.
b) Incluir en toda publicacion o tesis, producto del proyecto, un reconocimiento explicito
al PAPIME (indicando la clave del proyecto) y a la UNAM por la beca recibida.
c) Al concluir la beca, entregar un informe final de la participacion en el proyecto y una
copia del documento que acredite la obtencion del titulo.

Mensual Anual
Estudiante de $1,517.00 $18,204.00
Licenciatura
Tesis de licenciatura $1,922.00 $23,064.00

Restriccion.

Los recursos son intransferibles.

Comprobacién de gastos/Tramite de pago.

-Formato administrativo correspondiente.

-Copia de la Carta de aceptacibn de beca con la autorizacién del responsable o del
corresponsable del proyecto, con sello y folio de la DGAPA (s6lo en el primer pago a tramitar).
-Recibo original del beneficiario.

Partida 411 Articulos, materiales y utiles diversos
Descripcién.
Son las erogaciones destinadas a la adquisicion de articulos, materiales, Utiles diversos, bienes
de consumo no duraderos y, en general, todos aquellos que sean necesarios para el desarrollo
de actividades académicas inherentes al proyecto, tales como:

e alimentos para animales vigentes en el Distrito Federal

e bases de datos y/o licencias ($5,746.00)

e cables e convertidores analdgicos digitales

e cintas para impresoras e escéaner

e conectores e impresoras

e discos flexibles e modems externos

e herramientas menores e modulos de memoria RAM

e jardineria e procesadores

e material biol6gico e tarjetas (gréficas, red, sonido,

e material eléctrico modems)

e material fotogréfico, cerdmico y de e unidades de  almacenamiento
asbesto (discos duros internos y externos,

e productos quimicos memorias USB, memoria flash)

e reactivos e unidades lectoras y quemadores

 refacciones y accesorios (CD, DVD, zIP)

e Equipo de computo no capitalizable * Software  especializado 'y no
cCuyo costo unitario es menor que especializado

100 salarios minimos diarios
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Instrucciones para su solicitud.
Indicar los bienes que necesita y anexar su cotizacion.
Restricciones.
Esta partida no cubre el pago de servicios generales (correo, luz, teléfono, telégrafo, etcétera);
ni la compra de articulos de limpieza y de mantenimiento de alfombras, cortinas y mobiliario en
general; ni la adquisicion, construccion, reparacién o adaptacién de inmuebles, equipo de
oficina o de comunicacion telefonica, o gastos de envio de correspondencia y de mensajeria.
No esta autorizada la compra de proyectores, monitores ni fotocopiadoras
Comprobacién de gastos/Tramite de pago.
a) Formato administrativo correspondiente.
Para compras directas:
b) Factura original o electrénica con requisitos fiscales y el desglose de los materiales y
los articulos adquiridos.
Para compras a través de la Direccion General de Proveeduria:
Formato de requisicion de compra firmado por el secretario administrativo y por el
responsable del proyecto.

Partida 512 Equipo e instrumental
Descripcién.
Son las erogaciones destinadas a la adquisicién de equipo cuyo costo unitario es mayor que
100 salarios minimos diarios vigentes en el Distrito Federal ($5,746.00) como:
amplificadores e tornos
aparatos de rayos X ¢ Unidad GPS
aparatos de sonido
bésculas
camaras de video
camaras fotograficas digitales
congeladores
cortadoras
equipo audiovisual de analisis e
interpretacion de imagenes
equipo de energia eléctrica
fotocolorimetros
grabadoras
hornos
hornos de microondas
instrumental médico quirargico
instrumental para laboratorio
Microscopios
no-breaks
osciloscopios
refrigeradores
reguladores
remachadoras
sillones dentales
soldadoras eléctricas
teodolitos

100



: REGLAS DE OPERACION PAPIME 2011
s @A@ﬂnm

Direccién General de Asuntos

del Personal Académico

Instrucciones para su solicitud.
Describir las caracteristicas del equipo o del instrumental, anexar la cotizacibn en moneda
nacional, asi como el lugar donde se ubicara el equipo o el instrumental solicitado. Sefialar el
namero de personas que haran uso de €l y la utilidad que se le dara. Si el equipo es mayor que
$100,000.00, presentar tres cotizaciones.
Restricciones.
No esta autorizada la compra de fotocopiadoras, video proyectores, multifuncionales y
monitores.
Comprobacién de gastos/Tramite de pago.
a) Formato administrativo correspondiente.
Para compras directas:
a) Factura original o electrénica con requisitos fiscales y el desglose del equipo
adquirido.
b) Folio definitivo del SICOP de la Direccion General de Patrimonio Universitario.
Para compras a través de la Direccion General de Proveeduria:
a) Formato de requisicion de compra firmado por el secretario administrativo y por el
responsable del proyecto.
b) Folio a reserva (AR) del SICOP de la Direccion General de Patrimonio Universitario.

Partida 514 Equipo de cOmputo

Descripcién.
Son las erogaciones destinadas para la adquisicibn de equipo de computo e informatica,
siempre y cuando se solicite de manera explicita en el proyecto, y sea autorizado por los
Comités Evaluadores; cuyo costo sea mayor que 100 salarios minimos diarios vigentes en el
Distrito Federal ($5,746.00) como:

e computadoras
discos duros externos
escaner
estaciones de trabajo
impresoras
gquemadores
terminales
unidad de disco

Instrucciones para su solicitud.
Describir las caracteristicas del equipo con la cotizacion en moneda nacional; indicar el lugar
donde se ubicara el equipo y el numero de participantes que lo utilizaran. Debera justificar
académicamente los requerimientos del equipo.
Restricciones.
Las adquisiciones, las sustituciones o las modificaciones de equipo de computo y de licencias
de software deben estar autorizadas por el Comité de Evaluacién respectivo y por el Consejo
Asesor en Tecnologias de Informacion y Comunicacion de la UNAM.
En el caso de transferencias a la partida 514 Equipo de cémputo, se requiere de la autorizacion
de los comités evaluadores y de la del Consejo Asesor en Tecnologias de Informacion y
Comunicacion.
Comprobacién de gastos/Tramite de pago.

a) Formato administrativo correspondiente.

b) Oficio de autorizacion de la DGAPA.
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c) Factura original o electrénica con requisitos fiscales y el desglose del equipo
adquirido.

d) Folio SICOP de la Direccion General de Patrimonio Universitario.

Para compras a través de la Direccion General de Proveeduria:

a) Oficio de autorizacion de la DGAPA

b) Formato de requisicion de compra firmado por el secretario administrativo y por el
responsable del proyecto.

c) Folio a reserva (AR) del SICOP de la Direccion General de Patrimonio Universitario.

Partida 521 Libros
Descripcién.
Son las erogaciones destinadas a la adquisicion de libros técnicos, cientificos y literarios
necesarios para el desarrollo del proyecto, siempre y cuando se soliciten de manera explicita en
el proyecto y sean autorizados por los Comités evaluadores.
Instrucciones para su solicitud.
Indicar el titulo, autor y el costo en moneda nacional.
Restriccion.
Se autorizara la compra de libros siempre y cuando no existan en el acervo de la UNAM.
Los recursos son intransferibles.
Comprobacion de gastos/Tramite de pago.
a) Formato administrativo correspondiente.
Para compras directas:
a). Factura original o electrénica con requisitos fiscales y el desglose de la bibliografia
adquirida y sello de la biblioteca de la entidad académica o dependencia.
Para compras a través de la Direccion General de Proveeduria:
a) Formato de requisicion de compra firmado por el secretario administrativo y por el
responsable del proyecto.

Partida 531 Animales pararancho, granjay bioterio

Descripcion.
Son las erogaciones destinadas a la adquisicion y el mantenimiento de animales como: aves,
borregos, caballos, cerdos, conejos, ratas, ratones, vacas, etc.,
Instrucciones para su solicitud.
Indicar el tipo de animal y su costo.
Restriccion.
El manejo, cuidado y utilizacibn de los animales debera corresponder a las
normatividades establecidas al respecto.
Comprobacion de Gastos/Tramite de Pago.
Presentar los siguientes documentos:

a) Factura original o electrénica con requisitos fiscales.

b) Formato administrativo correspondiente.
Para compras a través de la Direccion General de Proveeduria:

a) Formato de requisicion de compra firmado por el secretario administrativo y por el

responsable del proyecto.

TRANSFERENCIA DE RECURSOS.
Las solicitudes de transferencias de recursos financieros deberdn contener la justificacion
académica correspondiente. Sin excepcion requieren autorizacion de la DGAPA, solo se

autorizaran en casos excepcionales.
1OO i
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Los recursos asignados a la partida 222 (Edicion y digitalizacion de libros), 223 (impresiones),
311 (Becas para estudios o investigaciones de mexicanos en el pais) y 521 (Libros), son
intransferibles.

Procedimiento

Los responsables del proyecto deben elaborar la justificacibn académica, y solicitar a la
secretaria administrativa de su entidad que la presente a la DGAPA junto con el formato de
transferencia, a fin de que la pertinencia de ésta sea evaluada y, en su caso, autorizada. La
solicitud de transferencia debe tramitarse con anticipacion a la solicitud del pago.

Para cualquier duda o comentario, comunicarse a:
papime@dgapa.unam.mx
Teléfonos: 5622 0786
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ANEXO 3

Solicitud de Transferencia

REGLAS DE OPERACION PAPIME 2011

PROGRAMA DE APOYO A PROYECTOS PARA LA

INNOVACION Y MEJORAMIENTO DE LA ENSENANZA
PAPIME

Folio:
Entidad académica Fecha:
Clave de proyecto Etapa Cadigo
Primeros nueve digitos del cédigo
presupuestal
Titulo del proyecto
DISMINUCION AUMENTO
PARTIDA NOMBRE IMPORTE PARTIDA NOMBRE IMPORTE

SUMAS IGUALES

SUMAS IGUALES

Justificacién académica de la transferencia solicitada: (continuar a la vuelta o anexarla)

Responsable

Secretario Administrativo

Nombre y firma

Nombre y firma

Autorizacion de la DGAPA

El Subdirector de Apoyo a la Docencia
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