Universidad Nacional Autonoma de México
Facultad de Ciencias
Division de Estudios Profesionales

Renovacion de Firmas Electronicas Avanzadas 2014

A todos los profesores titulares que estén dando algiin curso este semestre 2014-2:

Para tramitar por primera vez o renovar el certificado de Firma Electrénica Avanzada (FEA) y poder
firmar electronicamente las actas correspondientes al semestre 2014-2 deberan realizar el tramite
correspondiente en el drea de Sistemas de la Division de Estudios Profesionales, presentando la
siguiente documentacion:

¢ Renovacion y Reposicion de FEA
e Un CD virgen 6 una memoria USB donde grabar su nueva FEA.
¢ Firma Electrénica Avanzada por Primera vez
e (Copia por ambos lados del IFE o pasaporte vigente.
e (Copia del CURP.
¢ En caso de que ya cuente con credencial vigente de la UNAM como académico, bastara
con una copia por ambos lados de la misma.

Esta convocatoria estad dirigida inicamente los profesores titulares cuya firma haya perdido su
vigencia, esté a punto de vencer o bien sea la primera vez que vayan a firmar sus actas.

El servicio de tramite de renovacion comenzard a partir del 19 de mayo de 2014.
Horario de atencion de 12:00hrs a 15:00hrs.

Notas Importantes

e Sera posible llevar a cabo el tramite fuera del horario de atencién con previa cita. Las citas
podran solicitarse por correo electrénico a la direccion sistemas.escolares@ciencias.unam.mx
con el asunto “Cita para FEA 2014-2” especificando el dia habil y la hora de su preferencia
(sujeto a disponibilidad).

e No sera posible llevar a cabo el tramite si no se cumple con la documentacion requerida.

¢ Desafortunadamente no contamos con servicio de fotocopiado, en caso de realizar el tramite por
primera vez es importante traer la copia fotostatica antes mencionada.

Atte:

Divisién de Estudios Profesionales
Facultad de Ciencias

UNAM

Teléfonos: 5622.4240 ext 44.731 y 44.732

Cd. Universitaria a 05 de mayo de 2014
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